
 

 

 المنظمة العربية للتنمية الزراعية

 قسم المعلومات

 قاعدة بيانات الخبراء و الباحثين العرب في مجال الزراعة و الثروة السمكية

 

 دليل الاستخدام لاستيفاء نموذج الاستمارة من خلال الانترنت

 

 يقدم هذا الدليل شرح تفصيلي عن كيفية إدخال بياناتك

 من خلال الموقع الإلكتروني  و الباحثين العرب في مجال الزراعة و الثروة السمكيةقاعدة بيانات الخبراء في 
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 :الخطوة الاولى 

قم بإنشاء حساب جديد لك على الموقع إذ لم تكن مسجل من السابق عن طريق استيفاء بيانات النموذج التالي  

 حساب جديد انشاءثم اضغط 

 

 سوف تظهر لك رسالة تؤكد اتمام عملية انشاء الحساب بنجاح
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 :الثانيةالخطوة 

 واضغط تسجيل دخول قم بتسجيل دخولك بكتابة بريدك الإلكتروني وكلمة المرور الخاصة بك

 

المرور على  اذا نسيت كلمة المرور الخاصة بك، ادخل بريدك الإلكتروني وسوف يقوم النظام بارسال كلمة

 بريدك الإلكتروني الذي استخدمته في فتح حسابك في قاعدة البيانات

 

 :الخطوة الثالثة

 قم باستيفاء بيانات الاستمارة 
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 :كما نلاحظ هنا بان الاستمارة مقسمة إلى أجزاء 

 الببيانات الشخصية  -1

 اللغات الملم بها -2

 المؤهل الدراسي -3

 بيانات الوظيفة الحالية  -4

 الخبرة السابقة -5

 و المؤسسات الدولية أو الإقليميةالعمل في المنظمات أ -6

 المهام والمشروعات التنفيذية والاستشارات -7

 المجالات التي يمكن تقديم الاستشارات فيها -8

 التي شاركت بها تدريبيةال اتاو دورات او ندو اتمؤتمرال -9

 الابحاث العلمية المشارك بها -11

 عليها لالجوائز الحاص -11

 الذاتيةالسيرة  -12
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 : البيانات الشخصية  -1

 وهي البيانات التي قمت باستيفائها عند انشاء حسابك لتعديل فيها اضغط على زر تعديل  

 

 قم باجراء تعديلات ثم اضغط حفظ

 

 

 

 

 

 



                                         دليل استيفاء الاستمارة إلكترونيا                            –المنظمة العربية للتنمية الزراعية 

6 

 

 : اللغات الملم بها -2

 حدد اللغة لاضافة لغة تجديها 

 

 ثم اضغط اضافةثم حدد درجة اجادتك لها من حيث القراءة ، كتابة ومحادثة 

 

 (كرر العملية بعدد اللغات التي تجيدها)ستلاحظ بانه قد تم اضافة اللغة 

 

 

سوف يظهر لك مربع نص ادخل )+( اذا كنت تجيد لغة غير مدرجة في قائمة اللغات قم باضغط على اشارة 

 اللغة الجديدة ثم اضغط حفظ ستلاحظ بان اللغة قد تم ادراجها في القائمة
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 المؤهل الدراسي  -3

  مؤهل دراسة اضافةقم باستيفاء الحقول المجودة في الشكل التالي ثم اضغط 

 

  

بجانب )+( اذا لم تكن دولة مقر الجامعة مدرجة في القائمة يمكنك اضافة مقر الجامعة بالضغط على اشارة 

 القائمة سوف يظهر مربع نصي ادخل الاسم ثم اضغط اضافة 
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 بانه قد تم اضافة المؤهل بعدها ستلاحظ 

 

 لتعديل اضغط على زر تعديل قم اجراء التعديلات المطلوبة ثم اضغط حفظ
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 ستظهر رسالة لتاكيد عملية الحذف  اردت الحذف اضغط على زر حذفاذا 

 استيفاء البيانات الخاصة بالمؤهل الدراسي مهمة جدا ودون استيفاءها لن تكون بيانات الخبير)ملاحظة هامة 

 (مقبولة في النظام عند مراجعتها وتفعيل حسابه

 

كرر )قم باستيفاء الحقول التالية ثم اضغط اضافة درجات علمية اخرى  لاضافة شهادات علمية أخرى -4

 (بعدد الشهادات المراد ادراجهاالعملية 
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 بيانات الوظيفة الحالية -5

 اضافة الوظيفة الحالية قم باستيفاء الحقول ثم اضغط

 

ستلاحظ بانه قد تم اضافة بيانات الوظيفة الحالية اذا اردت التعديل أو الحذف اضغط على زر المخصص 

لذلك في الجدول التالي  
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 الخبرة السابقة لاهم وظيفتين -6

ثم اضغط اضافة وظيفة   لىلادراج بيانات أهم وظيفتين شغلتهم قم أولا بادخال بيانات الوظيفة الأو

 سابقة

 

 حظ بانه قد تم اضافة بيانات الوظيفة الاولى كما في الشكل التالي ستلا

 

 كرار نفس خطوات اضافة الوظيفة الأولى باضافة بيانات الوظيفة الثانية تلاضافة بيانات الوظيفة الثانية قم ب
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 ستلاحظ بانه قد تم اضافة بيانات الوظيفة الثانية بظهور ترقيم اسفل الجدول 

 اسفل الجدول  2نات الوظيفة الثانية اضغط على زر للانتقال لبيا
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 العمل في المنظمات أو المؤسسات الإقليمية والدولية -7

 اضافة مؤسسة عمل بها الخبير قم باستيفاء الحقول التالية ثم اضغط على 

 كرر العملية اذا اردت ادخال اكثر من سجل

 

 المهام والمشروعات التنفيذية والاستشارات  -8

  اضافة مشروعقم باستيفاء الحقول التالية ثم اضغط على 

 كرر العملية اذا اردت ادخال اكثر من سجل

 

 المجالات التي يمكن تقديم الاستشارات فيها -9

 اضافة مجال الاستشاراتادخل المجال ثم اضغط 

 كرر العملية لاضافة اكثر من مجال
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بها قم باستيفاء الحقول الخاصة بها ثم اضغط شاركت  لاضافة مؤتمر أو ندوة أو دورة تدريبية -11

 وكرر العملية لاضافة اكثر من سجل  اضافة مؤتمر أو ندوة

 

وكرر العملية لاضافة اكثر من  بحثاضافة الحقول الخاصة بها ثم اضغط  قم باستيفاء اضافة بحث -11

 سجل

 

العملية لاضافة اكثر وكرر  منشوراضافة قم باستيفاء الحقول الخاصة بها ثم اضغط  منشوراضافة  -12

 من سجل
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وكرر العملية لاضافة اكثر من  جائزةاضافة قم باستيفاء الحقول الخاصة بها ثم اضغط  جائزةاضافة  -13

 لسج

 

 السير الذاتية -11

 يمكنك تحميل السيرة الذاتية بالعربي والإنجليزي 

 :لتحميل السير الذاتية اتبع الخطوات التالية 

a. العربي اضغط على زر لتحميل السيرة الذاتية ب(choose file)  المقابل لتحميل نسخة السيرة

 الذاتية بالعربي 

 

b.  ستظهر لك شاشة حوارية حدد مكان وجود السيرة الذاتية الخاصة بك في جهازك ثم اضغط 

open 
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c.  ستلاحظ بان اسم تغير منno file chosen  إلى اسم ملف سيرتك الذاتية 

 

d. نجليزية اتبع نفس خطوات تحميل السيرة الذاتية بالعربي بالا لتحميل السيرة الذاتية 

e.  ستلاحظ بانه قد تم تحدد الملفين العربي والإنجليزي بعدها اضغط على تحميل السيرة الذاتية 

 

 نيفلملا ليمحت مت دق هناب ظحلاتس
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